Generar Ordenar
- D ideas

ideas

Enfocar Elaborar

el escrito la estructura
Disponer Redactar
el escrito X—— laprosa
en el papel

En conclusidn, revisar es mucho més que una técnica o una su-
pervisién final del escrito: implica una determinada actitud de es-
critura y un estilo de trabajo. Los aprendices que quieran modificar
su comportamiento, no sélo tienen que entrenarse en un ejercicio
técnico sino que deben desarrollar una actitud y unos valores sus-
tancialmente nuevos respecto a la escritura.

GUIA DE REVISION

He aqui una pauta de revisién para tener en cuenta todos los as-
pectos del texto. La puedes utilizar en todos los momentos del pro-
ceso de revisién.

GUIA DE PREGUNTAS PARA REVISAR

1. Enfoque del escrito:
e ¢El tipo de texto es adecuado a la situacién? -
e :Consigue el texto mi propédsito? ¢Queda claro lo que pre-
tendo?
e ¢Reaccionari el lector/a tal como espero, al leér el texto?
o ¢Quedan claras las circunstancias que motivan el escrito?

231



Ideas e informacion:

¢Hay la informacién suficiente? ¢Ni en exceso ni por defecto?
¢Entiendo yo todo lo que se dice? ;Lo nnnnomnmm el lector/a?
¢Las ideas son lo bastante claras?

¢Hay un buen equilibrio entre teoria y préctica, tesis y argu-
mentos, grificos y explicacién, datos y comentarios, informa-
cién y opinién?

3. Estructura:
e :Estd bastante clara para que ayude al lector/a a entender me-

jor el mensaje? ¢Adopta su punto de vista?

¢Los datos estin bien agrupados en apartados?

¢La informacién relevante ocupa las posiciones importantes, al
principio del texto, de los apartados o de los pérrafos?

4. Parrafos:
e (Cada pérrafo trata de un subtema o aspecto distinto?
e ¢Tienen la extensién adecuada? ¢No son demasiado extensos?
¢Hay algiin pdrrafo-frase? ; , .
e ;Tiene cada uno una frase temdtica o tesis que anuncie el
tema?
e ¢Bstin bien marcados visualmente en la pdgina?
5. Frases:

¢Hay muchas frases negativas, pasivas o demasiado largas?
¢Son variadas: de extensién, orden, modalidad, estilo?
¢Llevan la informacién importante al principio?

¢He detectado algin tic de redaccién?

¢Hay abuso de incisos o subordinadas muy largas?

6. Palabtas:
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¢He encontrado algiin comodin, cliché, muletilla o repeticién
frecuente?

¢Hay muchas palabras abstractas o complejas? ¢He utilizado el
léxico o la terminologfa precisos? :

¢Utilizo los marcadores textuales de manera adecuada?

¢El lector/a entenderd todas las palabras que aparecen en el
texto?

—ul

7. Puntuacidn:
e ¢He repasado todos los signos? ¢Estdn bien situados?
e ¢Es apropiada la proporcién de signos por frase?
e ¢Hay paréntesis innecesarios?

8. Nivel de formalidad:

o ¢Es adecuada la imagen que el texto ofrece de mi? (Me gusta?

e ¢El escrito se dirige al lector/a con el tratamiento adecuado?
¢TU o usted?

e ¢Hay alguna expresién o palabra informal o demasiado
vulgar?

e :Se me ha escapado alguna expresién rebuscada, extrafia o ex-
cesivamente compleja?

e ¢Hay alguna expresién sexista o irrespetuosa?

9. Recursos retoricos:

¢El texto atrae el interés del lector/a?
¢La prosa tiene un tono enérgico?
¢Hay introduccién, resumen o recapitulacién? sSon nece-
sarios? .‘
¢Puedo utilizar algtin recurso de comparacién, ejemplos, pre-
guntas retdricas, frases hechas, etc.?

10. Presentacion:
o iCada pédgina es variada, distinta y atractiva?
e :Utilizo las cursivas, las negritas y las mayusculas de manera
racional?
e Son claros los esquemas, los grificos, las columnas?
e :Los mirgenes, los titulos y los pirrafos estdn bien marcados?
e ¢El texto da lo que el titulo promete?

Como otras veces, los diez mandamientos o consejos deben resu-

mirse en uno, que es el que cualquier escritor deberfa tener escrito .
con letra grande en la primera hoja del cuaderno —o quizés pegado a
la pantalla del ordenador, con letra roja—. Es la pregunta wltima y de- m
cisiva, la que puedes y debes formularte en todo momento: ;Esta es |
la mejor versidn de este texto que soy capaz de escribir? Como una
pintura que no acaba, sin fin, sin meta, la escritura siempre puede
llegar més alld... jpuede ser interminable y horrorosal
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Pero no siempre se tiene que revisar siguiendo esta especie de
brijula de preguntas que es la lista anterior. Los tratados de redac-
cién ofrecen ideas variadas e incluso curiosas para mejorar un bo-
rrador. Los diez ¢ruquillos siguientes son una seleccién personal he-
cha a partir de Murray (1987), Richaudeau (1978) y Flower (1989).
Léelos y escoge tus técnicas preferidas para revisar.

DIEZ TRUQUILLOS PARA REVISAR

- 1. Leer como un escritor/a. Un fotégrafo observa las fotos de ma-

nera muy distinta a un profano. Lee tu escrito como un auténtico
profesional. No tengas respeto por nada. Todo puede cambiar, todo
puede mejorar. Cada pédgina estd llena de nuevas posibilidades. ¢El
papel dice exactamente lo que estd en tu mente? ;Se entiende todo?
Arregla lo que no sea aun bastante bueno.

2. Leer como un lector/a. Eres tu propio lector por unos momen-
tos. Métete dentro de él o ella (si lo conoces, todavia te serd mas fi-
cil). Lee el escrito y detente en cada pérrafo. ¢;Qué piensas? ;Lo en-
tiendes? ¢Estds de acuerdo? ¢Cémo rebatirias lo que dice? ¢Qué
opinidn tienes de eso? Apunta todas tus respuestas y, cuando hayas
terminado, analizalas desde tu ptica real de autor. Di: ¢qué puedo
hacer para evitar lo negativo que ha pensado «el lector»?

3. Hablar con un lector/a real. Pide a un amigo o a un colega que
lea tu escrito. Pidele que diga cudl es, segin su opinién, el objetivo
fundamental del texto y sus ideas principales. Escucha con atencién
lo que te diga. No te justifiques. ¢Cémo puedes aprovechar sus opi-
niones?

4. Imaginar un didlogo con el lector/a. Si no hay lectores reales,
jimaginatelos! Imagina que visitas a tu lector real (en el despacho, en
su casa, en la escuela) y que le cuentas el contenido del texto. ¢Qué te
dirfa?, icémo reaccionaria? ;Qué le responderias td? Imagina el dii-
logo que podriais tener. Utilizalo para enmendar tu escrito.

5. Adoptar una actitud critica. Relee el texto como si fueras un cri-
tico implacable, con actitud dura. Exagera los errores, busca todo lo
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que los lectores puedan caricaturizar. No dejes titere con cabeza.
Después, recupera el tono racional y valora si estas criticas tienen
algin fundamento. Si acaso, rectifica los excesos.

6. Oralizar el escrito. El oido puede descubrir lo que no ha descu-
bierto el ojo. Lee el texto en voz alta como si estuvieras diciéndolo
a una audiencia. Escucha como suena: queda bien?; ste gusta?

7. Comparar planes. Compara la versién final de tu escrito con los
planes iniciales que habias trazado. Si para poner en marcha la com-
posicién habias practicado alguna técnica concreta [pig. 53], com-
para lo que anotaste en aquel momento con el producto final. ;Has
olvidado algo? ¢Responde a lo que te habias planteado?

8. Tests fluorescentes. Si te gustan los rotuladores de colores y las
técnicas sofisticadas, ésta puede ser tu herramienta preferida. Nece-
sitards dos rotuladores fluorescentes, (rojo y verde), algunas fotoco-
pias de tu texto y seguir los siguientes pasos, de acuerdo con las re-
glas del semiforo:

e Marca con color rojo los grupos nominales y con verde los
verbales: si la pigina adquiere un tono rojizo... jmuy mal! Para
y revisa la sintaxis [pdg. 111].

e Marca con rojo las frases que tengan el orden sintictico es-
tricto de sujeto-verbo-complementos, y con verde las que va-
rien. Si tu escrito tiene mds sangre que verdura, es demasiado
mondtono.

e Con rojo, las palabras abstractas y los verbos en forma pasiva;
con verde, las palabras concretas y los verbos activos. jOjo, si
has utilizado mucho el rojo!

En resumen, el color rojo te exige que pares y reconsideres tu
trabajo. El verde te deja via libre.

9. Programas de ordenador. Si dispones de un buen equipo infor-
mitico o si puedes utilizarlo en algin lugar, no dejes pasar la oca-
sién de verificar la ortografia, la gramitica o la legibilidad con pro-
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gramas automiticos. La lenta informitica detecta imperfecciones ti-
pogtificas u olvidos camuflados que han burlado la mirada humana.
ijLas mdquinas nos humillan!

'10. Hacer resumenes. Lee el texto y resume en una frase corta el
mensaje esencial que comunica. Haz una lista de las cinco ideas m4s
importantes que la fundamentan. Busca un titulo concreto para
cada pirrafo. Después, responde: ¢Las frases designan exactamente
lo que querias decir?, te gusta la organizacién de los parrafos?,
¢crees que es la mejor posible?

Para terminar, vale la pena recordar uno de esos maravillosos
aforismos del malogrado y conocido doctor Eduardo Torres
(Augusto Monterroso, 1978): «Todo trabajo literario debe corregirse
y reducirse siempre. Nulla dies sine linea. Anula una linea cada
dia.»
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EPILOGO
DECALOGO DE LA REDACCION

Primero se habla de lo que se hablard, despiés se habla y al
final se habla de lo que se ha hablado.

ORATORIA CLASICA

No hay brebajes magicos ni recetas instantdneas para escribir. No se
puede pasar, de la noche al dia, de la vacilacién de un aprendiz a la con-
fianza del experto, de la ingenuidad a la madurez Ningtin catecismo
puede sustituir el entrenamiento que impone la redaccién: un poso am-
plio de lecturas, técnica y pasién a partes iguales, dedicacién inagotable,
la paciencia del relojero que engarza los engranajes de un despertador,
etc. Como el pinche de cocina que no sabe ligar un alioli, pero que con el
tiempo llega a preparar sofritos refinados, del mismo modo el aprendiz
de escritura aprende su oficio.

Hace ya tiempo osé escribir este Decdlogo, a peticién de algunos
oyentes y aprendices que me pedian, resumidas en unos pocos conse-
jos, todas las ensefianzas de esta cocina. Tiene todo lo que implican de
bueno y de estiipido a la vez este tipo de documentos: dice lo m4s esen-
cial, pero reduce la sabiduria a diez frases. Me gustaria que estos diez
consejos los aprovecharan los mis despistados y que los criticaran —o
los tiraran— los m4s entendidos. Aqui los tenéis, primero en forma re-
ducida y después expandida:

DECALOGO DE LA REDACCION

. No tengas prisa.

. Utiliza el papel como soporte.
Emborrona.

Piensa en tu audiencia.

. Deja la gramitica para el final.
Dirige tu trabajo.

Fijate en los parrafos.

. Repasa la prosa frase por frase.
. Ayuda al lector a leer.

. Deja reposar tu escrito.

—
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1. No empieces a escribir inmediatamente. No tengas prisa.
Date tiempo para reflexionar sobre lo que quieres decir y ha-
cer (el texto, el propdsito, el lector...).

Una extrafia y desconocida fuerza nos arrastra a2 menudo a escri-
bir en seguida que se nos presenta la necesidad de hacerlo, a relle-
nar la hoja con garabatos y a dar la tarea por concluida cuando lle-
gamos al final del papel. jBasta de precipitaciones! Dedica tiempo,
antes de empezar a escribir, a pensar en las circunstancias que te
llevan a hacerlo, en la audiencia que te leerd, en lo que quieres es-
cribir, en tu propésito, en el estilo que quieres dar al texto.

jOrdénate! Racionaliza el tiempo de que dispones y planifica tu
redaccién: ¢por dénde empezaris?, ;cémo?, scudntos borradores ha-
rés?, ¢cémo los revisards?, ¢dispones de todo el material necesario?

2. Utiliza el papel como soporte. Haz notas, listas y esquemas.
No te preocupes si estdn sucios, mal hechos o si no se en-
tienden.

Al principio, concéntrate en el contenido. Busca ideas, tesis,
ejemplos, datos, etc. Aprovecha las técnicas de bisqueda y organiza-
cién de la informacién: torbellino de ideas, palabras clave, estrellas,
cubos, esquemas, mapas, etc. Apuntalo todo. Cualquier detalle
puede ser importante. .

Utiliza el papel blanco como soporte de trabajo. {No seas tan re-
mirado, ahoral Que no te entorpezcan los hébitos escolares de guar-
dar mérgenes a izquierda y derecha, lineas rectas o caligrafia muy
clara. Usa la hoja para construir tus ideas y deja para mds adelante,
para otras hojas en blanco, la tarea de pulir la imagen del escrito.
Ahora sélo estds comunicdndote contigo mismo.

3. Emborrona, borrajea, garabatea todo lo que haga falta. No
tengas pereza de reescribir el texto una y otra vez.

Emborrona, borrajea... ¢Cémo? Hacer borradores, pruebas, en-
sayos... Haz todos los que haga falta hasta que estés contento y satis-
fecho de tu texto. Escribir es reescribir, jrecuerda! No te sientas ino-
perante o estiipido por el hecho de borronear. {De eso nada! ;Crees
que para los escritores que te gustan, para aquellos que escriben lo
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que ti querrias haber escrito, escribir es pan comido? {No lo hacen
por arte de magia! Escribir le cuesta a todo el mundo, a unos m4s
que 2 otros, y es habitual —jnormall— tener que garabatear, releer,
revisar, retocar y borronear para mejorar lo que escribes.

4. Piensa en tu audiencia. Escribe para que pueda entenderte.
Que tu texto sea un puente entre ti y ella. _

Escribir es hablar por escrito. Si no tienes a tu oyente delante,
conviene que lo guardes en el recuerdo, en el pensamiento. Es-
cribe para €l o ella y facilitale la tarea de comprenderte. Usa pala-
bras que comparta contigo, explicale bien y poco a poco lo que sea
dificil —jtal como lo harias en una conversacién!—, anticipale lo
que le contards, resimeselo al final. Asegirate de que te enten-
derd. Si le abandonas td, mientras escribes, te abandonar4 también
él cuando te lea.

5. Deja la gramitica para el final. Fijate primero en lo que quie-
ras decir: en el significado.

No vale la pena dedicarse a la forma, a los detalles superficiales,
al inicio de la composicién. Dedica tus primeros esfuerzos a lo que de
verdad es importante: al significado global del texto, a la estructura, a
ordenar y aclarar ideas, a hacer mds comprensible tu mensaje. Haz
como el arquitecto que dibuja los planos de una casa antes de comen-
zar a construirla. No hagas el trabajo del pintor o del decorador
cuando atn'no se ha levantado el edificio. No empieces la casa por
el tejadol!

6. Dirige conscientemente tu composicién. Planificate la tarea
de escribir.

iNo lo hagas todo! |No lo hagas todo de golpe! Es muy dificil con-
seguirlo todo a la primera: tener ideas brillantes, ordenarlas con co-
herencia, escribir una prosa clara, sin faltas, etc. Dedicate selectiva-
mente 2 cada uno de los procesos que componen la escritura: buscar
informacioén, planificar, redactar, revisar, etc. Dirigelos del mismo
modo que un director de orquesta dirige a sus musicos: ordena
cudndo entra el violin, y cuindo tiene que callar la trompa. En la es-
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critura, tus instrumentos son los procesos de composicién. jQue to-
quen musica celestial! :

No te dejes arrastrar por el chorro de la escritura, por la pasién del
momento o por los hébitos adquiridos... Te perderias: encallarias, te
bloquearias, perderias el tiempo y harfas esfuerzos innecesarios. Sé
consciente de lo que haces y aprovechards mejor el tiempo. Decide
cudndo quieres que la memoria te vierta ideas, cuindo cierras su grifo
de ideas y datos —antes de que se seque— y pones orden en tal desbara-
juste, cuindo y cémo escoges las palabras precisas para cada concepto,
o cudndo abres la puerta a todo lo que tienes de maniitico/a y riguro-
so/a para examinar cada coma y cada recoveco sintictico.

7. Fijate en los parrafos: que se destaque la unidad de sentido y
de forma, que sean ordenados, que empiecen con una frase
principal...

Imaginate el escrito como una mufieca rusa: un texto, un capi-
tulo, un pérrafo, una frase. Cada oracién matiza una idea, cada pé-
rrafo concluye un subtema, y el escrito completo agota el mensaje.
Haz que tu texto conserve este orden y que tu audiencia pueda cap-
tarlo. Comprueba que cada pirrafo tenga unidad, que ocupe el lugar
que le corresponda y que arranque con la idea principal. Procura que
tenga una extensién comedida. Evita los pirrafos-frase de dos lineas
o los pirrafos-lata de mds de quince.

8. Repasa la prosa frase por frase, cuando hayas completado el
escrito. Cuida que sea comprensible y legible. Busca economia
y claridad. i

Palabras y frases se enredan en el papel, porque nuestro pensa-
miento no siempre fluye de manera transparente. La sintaxis se
rompe; se desordena el orden de los vocablos; crecen huecos en el
entramado del significado; se escapan muletillas, repeticiones y co-
modines; la paja esconde el grano... {No te impacientes! Es normal.
Dedica las tltimas revisiones a pulir la prosa. Busca un estilo claro y
llano. Poda las ramas que tapan el tallo central, las palabras que so-
bran; deshaz los lios sintdcticos, escoge los vocablos més elegantes,
los mds precisos... Haz como el decorador que arregla una habitacién
y sabe afiadir un pequefio toque personal.
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9. Ayuda al lector a leer. Fijate que la imagen del escrito sea
esmerada. Ponle mdrgenes: subtitulos, nimeros, enlaces...

Leer también es conducir: recorremos palabra por palabra la ca-
rretera que va de una mayiscula inicial 2 un punto final. Procura
que el camino sea leve. Marca los arcenes, tapa los baches del as-
falto. Avisa al lector de los puertos de montafia y de los cruces peli-
grosos (el sentido de las palabras, las ideas importantes, los cambios
de tema...). Dibuja un plano claro de la carretera antes de iniciar el
viaje y déjalo comprender con facilidad: que el lector se divierta
conduciendo y disfrutando del paisaje.

10. Deja reposar tu escrito en la mesita. Déjalo leer a otra per-
sona, si es posible.

El tiempo, ese juez lento e implacable, te mostrari tu escrito
con unos ojos nuevos. Deja pasar dos dfas, una semana, un mes, en-
tre la redaccién y la revisién, y'tus ojos descubririn cosas que no
habfan notado antes.

Cuatro ojos siempre ven més que dos. Y si se trata de dos ojos
distintos, verin un texto diferente. Este es el examen m4s auténtico
que puedes hacer de tu escrito. Pregunta a tu cémplice lector todo
lo que quieras. Escucha lo que tenga que decirte. No te justifiques
ni te defiendas. Aprovecha sus criticas para mejorar el texto. Aun
no es tarde. Todo lo que puedas enderezar ahora no se te discutird
mis tarde... jcuando llegue aquel momento en el que los autores te-
nemos que dar cuenta de nuestras obras!

Y termino con el quinto mandamiento de otro decélogo, ya ci-
tado en otras partes de esta cocina: el Decdlogo del escritor del doc-
tor Eduardo Torres, alter ego del escritor Augusto Monterroso
(1978):

Aunque no lo parezca, escribir es un arte;
ser escritor es ser un artista,
como el artista del trapecio
o el luchador por antonomasia,
que es el que lucha con el lenguaje;
para esta lucha
¢jercitate de dia y de noche.
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